
• Je bent het eerste aanspreekpunt voor klanten via mail & telefoon.

• Je kan de behoeften van de klant defi niëren om gepersonaliseerde o� ertes te kunnen opmaken, 

steeds rekening houdend met de technische mogelijkheden van het bedrijf 

en de uitvoerbaarheid ervan.

• Je initieert tijdig de onderhandelingen met de klant en bent verantwoordelijk 

voor de opvolging van de o� erte tot de bevestiging.

• Je ondersteunt marketing bij acties en organisaties.

• Je waakt erover dat de afgesproken deadlines gerespecteerd worden 

om interne opvolging e�  ciënt, correct en kwalitatief te laten verlopen.

• Je biedt administratieve ondersteuning aan je collega’s.

• Je beschikt over een diploma in een commercieel/administratieve richting of gelijkwaardig 

door ervaring.

• Je bent een vlot en enthousiast in de omgang en houdt van veelzijdigheid.

• Je hebt een zeer goede kennis van het Nederlands en Frans, kennis van Engels en Duits 

zijn een meerwaarde.

• Je bent hands-on, fl exibel en kan goed omgaan met werkdruk.

• Je werkt  graag met alle facetten van een bedrijf en kan je inzetten voor zowel operationele 

als commerciële taken.

• Je klantgerichtheid en verantwoordelijkheidszin zijn onmisbaar.

• Tenslotte ben je een echte teamplayer die initiatief durft nemen.

Voornaamste taken ..... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Profiel  .... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

• Een uitdagende en afwisselende voltijdse functie met de nodige zelfstandigheid 

en verantwoordelijkheid.

• Interne opleidingen, waardoor je bijblijft wat betreft de laatste nieuwe technieken en producten.

• Een interessant salaris aangevuld met extralegale voordelen (maaltijd-/ecocheques, 

 groepsverzekering,  eindejaarspremie).

• Je werkt in een 38-uren week of in een 40-urenweek met 12 ADV-dagen op jaarbasis.

Wat hebben wij te bieden ..... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

We zijn op zoek naar een collega met administratieve talenten voor de commerciële binnendienst.

 Brandstraat 8a  |  9160 Lokeren  |  T +32 [0]9 340 54 70

Stuur je CV + motivatiebrief naar lieve.bekaert@alphatronics.be

www.alphatronics.be/vacatures
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